
 تعریف فرم اختصاصی جدید

فرم های  "گزینه ذیل ،  جهت ایجاد فرم شاخص های اختصاصی از منوی بالای صفحه مطابق تصویرسامانه ، پس از ورود به  (1

    . نماییدرا انتخاب  "اختصاصی

 را انتخاب نمایید  "تعریف فرم اختصاصی جدید "   گزینه    "فرم های اختصاصی"در منوی   ( 2

 

 

 

 



رعایت سقف امتیاز مجاز و  "عملکرد اختصاصی  "عنوان  اختصاصی را با  محور،  "افزودن محور" گزینه  با انتخاب  در این قسمت  ( 3

 (  آن محور را تعیین کنید و در ادامه باید شاخص هاییک محور کافی است ) دقت شود که  تعریف  تعریف نمایید  ( 03)

 

 :عمل نماییذیل به ترتیب  بر اساس شماره بندی جهت افزودن محور به فرم اختصاصی 

 اضافه کردن یک محور جدید  - 1

 را تعیین نمایید عنوان محور  - 2

 را در این قسمت وارد می کنیم آن ،  در صورت نیاز به توضیح بیشتر در مورد عنوان یا نحوه ارزیابی  - 0

 ( می باشد 03که عدد ) سقف امتیاز )وزن محور( را در این قسمت وارد نمایید  - 4

 

  : عمل نماییدذیل به ترتیب اساس شماره بندی ، برمحور تعریف شده  جهت افزودن شاخص به (  4

 باز کردن محیط شاخص های محور  - 1

 افزودن شاخص های محور  - 2

 می کنیم را وارد  عنوان شاخص  - 0

 این قسمت وارد می کنیم را در آن، در صورت نیاز به توضیح بیشتر در مورد عنوان یا نحوه ارزیابی  - 4

 را انتخاب می نماییم ( "امتیاز ") معمولا گزینه  واحد سنجش شاخص که متناسب با شاخص وارد می شود  - 5

 تعیین می کنیم  با توجه به واحد سنجشرا مقدار یا هدف مورد انتظار شاخص   - 6

 که هر شاخص می تواند امتیاز متمایزی با سایر شاخص ها داشته باشد  را تعیین می کنیم شاخصسقف امتیاز   - 7

 ماهیت منفی می باشد ، ماهیت مثبت و در صورت عکس ، امتیاز بیشتری داشته باشد ، در صورتی که عملکرد بیشتر:  ماهیتتعیین   - 8

 گزینه مثبت را انتخاب می کنیم ( )

به وارد نمودن داده ها و  ینیازدر این مرحله بکار می رود که شاخص ها  ز دهی( برای نوع امتیا 11و  11و  9بخش های ) توجه : 

   و کاربران از تکمیل آن خودداری نمایند.  نداردها  تعیین گزینه

 .عملکرد بر اساس انتخاب گزینه های کیفی تعیین می گردد "کیفی"عملکرد شاخص عددی و برای نوع  "کمی"برای نوع   - 9



 تعریف کنید را به عنوان حداقل امتیاز یک محدوده عددی ،شما می توانید برای عملکرد شاخص  - 13

 .تعریف کنیدرا به عنوان حداکثر امتیاز یک محدوده عددی  ، شما می توانید برای عملکرد شاخص  - 11

 .می گردد هشاخص به محور مربوطه اضاف ، ) افزودن (  این دکمهانتخاب با  ، بعد از تکمیل مشخصات شاخص  - 12

انتخاب فعال و بعد از ) تایید ( این گزینه ، (امتیاز 03)به سقف امتیاز فرم اختصاصی برسداخص ها در صورتی که مجموع سقف امتیاز ش -10

 .فرم امتیازدهی کاربر ایجاد می گردد و در همان مسیر شاخص های عمومی تب دیگری جهت ارزیابی اختصاصی فرد ایجاد می گردد،  آن

 

و تنها مسئول  نمی باشدقابل ویرایش از طرف کاربر ، دیگر  شاخص های تعریف شده  ، تاییدانتخاب گزینه پس از توجه اینکه 

 رد مطمئن گردند. . فلذا قبل از فشردن دکمه تاکید ، از صحت و درستی موانمایدبلافصل می تواند آن را ویرایش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مسئول بلافصل تعیین ارزیابی کننده ) در دسترس ، ی هر فرد شاخص ها، از طرف کاربر شاخص های اختصاصی تعریف شده تایید پس از 

اقدام به تایید و یا ویرایش شاخص ها ( 5/8/95لغایت  0/8/95 )شده مشخص قرار می گیرد و ایشان بایستی در تاریخ های ( خویش شده

زیرا در صورت عدم تایید شاخص  دنیادآور شو،  ارزیابی کننده خودبرای این مهم را بطور مکرر  ،  . توصیه می شود کاربران گرامی نمایند

 امتیاز ( به کاربران تعلق نخواهد گرفت .  03امتیاز این بخش ) های اختصاصی توسط ارزیابی کننده ، 

 

 

 


